


2018年伊川县行政服务中心
部门预算基本情况说明
一、部门基本情况
（一）部门机构设置、职能
伊川县行政服务中心内设办公室、业务科、督查科3个职能科室。主要职责是：
1、办公室
协助领导处理日常工作；负责来文来电处理、综合材料起草和文件印发；负责信息、保密、档案工作；负责会务、接待和文体活动组织；负责印章、车辆、安保、环卫管理；负责办公设备设施维修、办公用品采购及管理；负责党建、党风廉政建设。
2、业务科
负责审批服务改革调查研究、分析建议和运行机制的优化、创新；负责审批服务事项清理、进驻及动态管理；负责审批服务工作制度建设、规范指导和联系协调；负责审批服务收费管理；牵头负责县、镇（办事处）、村三级政务服务体系建设的业务指导及培训。
3、督查科
督促检查中心相关工作制度、管理制度的执行情况；负责网上行政审批系统的运行维护、安全保障、数据管理及操作培训；负责网审系统项目库的修订完善；负责本单位网站及网络维护；负责对窗口及其工作人员的日常考勤考核和抽查工作；负责接受服务对象的投诉、举报，并做好落实反馈工作；负责对三级服务体系内的部门、镇乡街道审批服务工作进行监督检查和绩效考核。
（二）人员构成情况
伊川县行政服务中心现有编制8人，在职职工8人。（进驻单位32个，窗口工作人员135个）
（三）预算年度主要工作任务
深入学习贯彻党的十九大会议精神，学习习近平总书记系列讲话精神，不断增强“四个意识”，坚定“四个自信”，进一步健全财政体制、预算制度和税收制度，围绕中心，服务大局。“中心”以公开、公正为原则，以精细、规范、高效为宗旨，按照“一窗受理、受审分离、限时办结”的新模式运行，不断提高办事效率，优化经济发展环境。
[bookmark: _GoBack]二、收入预算说明
2018年收入预算574.34万元，其中财政一般拨款574.34万元。
三、支出预算说明
2018年支出预算574.34万元，其中：工资福利支出524.11万元，商品和服务支出2.22万元，专项资金48万元。
2018年支出预算按用途划分：工资福利支出524.11万元，占91%，商品和服务支出2.22万元，占0.6%，专项资金48万元，占8.4%。
四、“三公”经费说明及增减变化原因
2018年“三公”经费预算2.6万元。无因公出国（境）费用、公务接待费用预算；公务用车购置和运行费预算为2.6万，全部为公务用车运行费用预算，无公务用车购置费预算。
2018年“三公”经费预算与2017年相比降低。公务用车运行费预算从2.6万元下降为2.5万元，下降3.8%。
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