






伊放管服组办〔2021〕12号

关于印发伊川县不动产登记服务机构向基层延伸工作方案的通知

各乡（镇）人民政府、街道办事处，县直有关部门：
《伊川县不动产登记服务机构向基层延伸工作方案》已经县政府同意，现印发给你们，请认真贯彻执行。
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伊川县不动产登记服务机构向基层延伸
工作方案

根据省、市“放管服”工作相关部署，为进一步深化不动产登记制度改革，加强和完善基层不动产登记服务工作，解决不动产登记服务群众最后一公里问题，制定本方案。
一、总体要求
以《民法典》《不动产登记暂行条例》《不动产登记暂行条例实施细则》为依据，建立和完善基层不动产登记服务体制，形成协调联动、权责清晰、运转有序、便民高效、保障有力的基层不动产统一登记工作服务机制，实现基层群众办理不动产登记不出乡镇。
二、工作原则
（一）依法登记原则。按照不动产登记相关法律、法规及规范性文件要求，依法依规登记。
（二）便民利民原则。整合部门资源，建立完善“代办服务”窗口平台，实行 “一次性告知”“限时办结”等服务制度，提高行政效率，降低行政成本，更加方便企业、群众申请和办理不动产登记。
（三）连续稳定原则。整合现有资源，建立协调配合机制，切实优化工作流程，充分利用和巩固原土地、房屋和林权登记在乡镇取得的已有成果，保持不动产登记工作在乡镇的延续和稳定。
三、工作任务
（一）建立基层不动产登记服务机构
建立健全基层不动产登记服务组织机构，完善管理体系，更好实现上下级对口管理和业务衔接。设立乡镇不动产登记服务站，乡镇不动产登记服务站可在乡镇便民服务中心设立服务窗口，人员受乡镇和县政务服务中心双重管理。乡镇不动产登记服务站负责该辖区内土地、房屋、林地、农业等基层群众不动产登记的申请受理。
（二）落实专（兼）职工作人员
各乡镇不动产登记服务站配置2-3名专（兼）职工作人员，具体履行审核把关职责，不足人员可采取政府购买服务方式解决。
（三）落实经费保障
乡镇不动产登记服务站工作人员工资、福利待遇和工作经费每年统一纳入财政预算安排，并足额保障。
（四）建立城乡一体化的不动产登记信息管理平台
为确保不动产权利登记的准确、及时、快捷，充分利用现有不动产登记信息平台，整合各乡镇原有土地、房屋、林地信息数据，建立县与各乡镇一体化的不动产登记信息管理平台。按照职责权限开放受理录入、上传资料、查阅等相关办理功能权限，实现全县范围所有不动产登记经办机构“同城通办共享”。
（五）规范工作业务流程
为方便办事群众，提高办事效率，实行“一站式”代办服务。不动产登记按申请—受理—审核—缮证—领证发证程序办理，其中，受理环节的权籍相联、审核登记资料、核对权利人的真实意愿、指纹及人像采集等事项由乡镇不动产登记服务站工作人员完成，审核、缮证事项由县不动产登记中心完成，到县登记中心领证、给群众发证、将登记档案移资料移交县中心等事项由乡镇不动产登记服务站工作人员代办完成。。
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